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Como exportar uma planilha em formato PDF

Arquivos em PDF podem ser visualizados ou impressos na Pré-Visualização ou no 
navegador Safari e editados, visualizados ou impressos em um aplicativo PDF.

Para criar um arquivo PDF da sua planilha:

 

1

 Selecione Compartilhar > Exportar.

 

2

 Clique em PDF.

 

3

 Escolha uma resolução de imagem no menu local “Qualidade da Imagem”.

Boa: A qualidade das imagens é reduzida para 72 ppp.
Melhor: A qualidade das imagens é reduzida para 150 ppp.
Ótima: A qualidade das imagens não é reduzida.

 

4

 Escolha as folhas que serão exportadas no menu local Leiaute.

Visualização da Folha: Exporta cada folha para uma única página em PDF.
Visualização da Página: Exporta a folha selecionada usando a paginação atual 
configurada na “Visualização da Impressão”. Para obter informações sobre a 
“Visualização da Impressão”, consulte “Como dividir uma folha em páginas” na 
página 43.

 

5

 Clique no triângulo de abertura “Opções de Segurança” para proteger o PDF com uma 

senha. 
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As senhas têm um limite de 32 caracteres ASCII. Selecione uma ou mais das seguintes 
opções.
Abrir Documento: Especifique uma senha requisitada para abrir o PDF.
Imprimir documento: Requer uma senha para imprimir o PDF. Se selecionar esta 
opção, selecione também Abrir Documento e especifique uma senha.
Copiar conteúdo do documento: Especifique uma senha requisitada para copiar 
conteúdo do PDF.

 

6

 Clique em Seguinte para especificar um nome e local para o PDF.

 

7

 Clique em Exportar para criar o PDF.
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