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Eksportowanie arkusza kalkulacyjnego w formacie PDF

Pliki PDF można otwierać i drukować w programie Podgląd lub Safari oraz edytować 
w programie do edycji dokumentów PDF.

Jak wyeksportować arkusz kalkulacyjny w formacie PDF?

 

1

 Wybierz polecenie Udostępnij > Eksportuj.

 

2

 Kliknij w przycisk PDF.

 

3

 Rozwiń menu „Jakość obrazka” i wybierz z niego jakość obrazków.

Dobra: Rozdzielczość obrazków zostanie obniżona do 72 dpi.
Lepsza: Rozdzielczość obrazków zostanie obniżona do 150 dpi.
Najlepsza: Rozdzielczość obrazków nie będzie zmieniana.

 

4

 Rozwiń menu „Makieta” i wybierz, które arkusze chcesz wyeksportować.

Widok arkusza: Każdy arkusz zostanie wyeksportowany jako osobna strona 
dokumentu PDF.
Widok strony: Zaznaczony arkusz zostanie wyeksportowany przy użyciu podziału na 
strony, ustalonego w widoku wydruku. Jeżeli chcesz dowiedzieć się więcej o widoku 
wydruku, zobacz „Dzielenie arkusza na strony“ na stronie 43.

 

5

 Kliknij w „Opcje zabezpieczeń”, jeżeli chcesz zabezpieczyć dokument PDF hasłem. 

Długość hasła nie może przekraczać 32 znaków. Hasło może zawierać tylko znaki ASCII 
(bez znaków narodowych). Zaznacz jedno lub kilka następujących pól wyboru:
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Wymagaj hasła do otwarcia dokumentu: Ustal hasło wymagane do otwarcia 
dokumentu PDF.
Wymagaj hasła do wydrukowania dokumentu: Hasło będzie wymagane do 
wydrukowania dokumentu PDF. Gdy zaznaczysz to pole wyboru, zaznacz również 
„Wymagaj hasła do otwarcia dokumentu” i podaj hasło.
Wymagaj hasła do skopiowania zawartości z dokumentu: Hasło będzie wymagane 
do kopiowania zawartości z dokumentu PDF.

 

6

 Kliknij w „Dalej”, aby ustalić nazwę i miejsce zachowania dokumentu PDF.

 

7

 Kliknij w „Eksportuj”, aby utworzyć dokument PDF.
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