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Spreadsheets naar een pdf-structuur exporteren

Pdf-bestanden kunnen worden bekeken of afgedrukt in Voorvertoning of Safari en 
kunnen worden bewerkt in een programma voor pdf-bestanden.

Een pdf-bestand van uw spreadsheet maken

 

1

 Kies 'Deel' > 'Exporteer'.

 

2

 Klik op 'PDF'.

 

3

 Kies een beeldresolutie uit het venstermenu 'Beeldkwaliteit'.

Goed: De resolutie van afbeeldingen wordt verlaagd tot 72 dpi.
Beter: De resolutie van afbeeldingen wordt verlaagd tot 150 dpi.
Best: De resolutie wordt niet verlaagd.

 

4

 Kies uit het venstermenu 'Lay-out' de werkbladen die u wilt exporteren.

Werkbladweergave: Hiermee exporteert u elk werkblad naar één pagina in het pdf-
bestand.
Paginaweergave: Hiermee exporteert u het geselecteerde werkblad met de 
paginering die is ingesteld in de afdrukweergave. Zie “Een werkblad in pagina's 
verdelen” op pagina 46 voor meer informatie over de afdrukweergave.

 

5

 Klik op het driehoekje voor de beveiligingsopties om de pdf met een wachtwoord te 

beveiligen. 
Wachtwoorden mogen uit maximaal 32 ASCII-tekens bestaan. Selecteer een of meer 
van de volgende opties.
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Open document: Hiermee geeft u een wachtwoord op dat vereist is om de pdf te 
kunnen openen.
Druk document af: Hiermee geeft u een wachtwoord op dat vereist is om de pdf te 
kunnen afdrukken. Als u deze optie selecteert, moet u ook 'Open document' selecteren 
en daar een wachtwoord opgeven.
Kopieer materiaal uit het document: Hiermee geeft u een wachtwoord op dat vereist 
is om materiaal uit de pdf te kunnen kopiëren.

 

6

 Klik op 'Volgende' om een naam en locatie voor de pdf op te geven.

 

7

 Klik op 'Exporteer' om de pdf aan te maken.
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